	ภาควิชา/หน่วยงาน
	แบบฟอร์ม
ขอสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ ( ระบบ AM )
	สำหรับงานพัสดุส่วนงาน

	เลขที่...................................
	(กรณีครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ : ราคาได้มาไม่เกิน 5,000 บาท)
	ทะเบียนเลขที่.......................

	วันที่....................................
	
	วันที่.......................................


คณะ/สถาบัน/สำนัก/ศูนย์                                                                                         ภาควิชา                                          
ชื่อบุคคลที่ติดต่อเพื่อขึ้นทะเบียนสินทรัพย์                                                                                                                โทร
1.  ข้อมูลทั่วไป

รายการสินทรัพย์    

รุ่น/แบบ                                                 ยี่ห้อ                                                                   Serial Number 
จำนวน                                                   หน่วยละ                                                       บาท  ราคารวม                                       บาท
ตามใบส่งของ / ส่งงานของ (บริษัท / ห้าง / ร้าน)
ซื้อ / จ้างด้วยเงิน
(   งบประมาณแผ่นดินปี 
จำนวน                หน่วย ราคารวม                                                                        บาท
                                (   งบรายได้ 

จำนวน                หน่วย ราคารวม                                                                        บาท
สถานที่ติดตั้งสินทรัพย์  ชื่ออาคาร                                                            ชื่อห้อง / เลขที่ห้อง
2.  เฉพาะสินทรัพย์ที่สำรวจพบ
รหัสสินทรัพย์เก่า(ถ้ามี)
วันที่ตรวจรับ                                                   ปีงบฯที่ได้มา                                             อายุการใช้งานที่เหลือ     ปี          เดือน
3.  วิธีการได้มา   (  รับบริจาค  (  รับโอน (  รับมอบจากส่วนงาน  (  สำรวจพบ  (  จัดหา  
4.  ข้อมูลงบประมาณ   Cost Center                                                       รายการครุภัณฑ์ (Internal Order) 
                               Functional Area                                                      Fund Center                              

รหัส Fund เงินงบประมาณ /  เงินรายได้                                               รหัสใบจองงบฯ






ผู้กรอกข้อมูล.................................................................








                     
 (...............................................................)






ผู้จัดซื้อ/จ้าง.................................................................








                    
 (...............................................................)






หัวหน้าหน่วยงาน.........................................................








                   
  (...............................................................)
< วิธีการได้มา  กรณีจัดหาให้แนบเอกสารจองงบประมาณ / กรณีอื่นให้ส่งสำเนาใบส่งของ / ใบเสร็จรับเงิน  / หนังสือบริจาค / ใบตรวจรับพัสดุพร้อมลายมือชื่อผู้ตรวจรับพัสดุ / คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ >
หมายเหตุ  ให้ใช้แบบฟอร์ม 1 ฉบับ ต่อ 1 รายการ
ส่วนของเจ้าหน้าที่หน่วยทะเบียนสินทรัพย์ : AM

1.  ได้สร้าง  Asset Master เลขที่                                                                                                           



             ถึง 
                2.  หน่วยนับ  

3. Material Group  




ผู้บันทึกข้อมูลในระบบ SAP .….........................................วันที่...............................











